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BORANG PENYERAHAN ASET
(Bagi Pegawai Bertukar/Bersara/Berhenti/Tamat Kontrak)
	BAHAGIAN A :- MAKLUMAT PEGAWAI YANG MENYERAHKAN PERALATAN

	Nama :

	Bahagian / Unit :

	Jawatan :

	Email :	No Telefon :

	Tarikh Penyerahan Aset:	Sebab Pemulangan :……………………………………………….
……………………………………………….

	BAHAGIAN B :- MAKLUMAT ASET

	

	
	Bil
	Jenis Peralatan
	Jenama/ Model
	No. Siri / No. Siri Pendaftaran
	Lokasi
	Keadaan Aset
	

	
	
	
	
	
	
	Baik
	Rosak
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BAHAGIAN C:- PERAKUAN PENYERAHAN

	Saya dengan ini menyerahkan semua aset seperti di butiran B yang berada di bawah tanggungan saya.
Tandatangan Pemohon:

………………………………………………
Nama :	Tarikh :
Cop Jawatan :

	BAHAGIAN D :- PERAKUAN PENERIMAAN (diisi oleh Seksyen Teknologi Maklumat)

	Saya telah memeriksa dan menyemak setiap peralatan dan didapati :-
Lengkap	Hilang : Nyatakan :-
Rosak	Lain-lain : Nyatakan :-

Diperakukan Oleh :

………………………………………………...
Nama :	Tarikh:
Cop Jawatan:



image1.png




